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Circolare n° 447                                                             

 
A tutti i docenti 

 

Oggetto: Adempimenti finali a.s. 2020-2021 
 
Di seguito gli adempimenti finali dei docenti: 

Entro Documentazione 

17/05/2021 - Relazioni finali sui percorsi innovativi insieme al materiale prodotto (consegna al 
prof. Nicola Sorella) 

- Relazioni finali su moduli CLIL svolti (consegna alla prof.ssa Maria Rosaria Di 
Vito) 

- Relazioni e materiali prodotti relativamente alle unità formative, alle attività di 
ricerca azione e di interdipartimento (consegna alla prof.ssa Marianna Di Marco) 

- Attività di partecipazione a concorsi: relazione finale e materiali prodotti 
(consegna al prof. Nicola Sorella) 

24/05/2021 - Relazioni finali e materiali prodotti relativi alle UdA svolte (consegna alla prof.ssa 
Marianna Di Marco) 

7/05/2021-
8/05/2021 

Consigli delle classi quinte per la ratifica del Documento del 15 maggio (come da 
convocazione già inviata) 

8/05/2021-
9/05/2021 

Solo per i coordinatori delle classi quinte: Consegna documento del 15 maggio dopo il 
relativo Consiglio di Classe in versione digitale tramite l’area riservata del sito e alla 
segreteria con firma del coordinatore (la Dirigente provvederà successivamente a 
firmarlo). 

17/05/2021 Collegio docenti ore 15.00 

26/05/2021 - Funzioni strumentali: Relazioni finali delle attività svolte nell’ambito delle funzioni 
strumentali (inclusi i registri e le tabelle per la liquidazione dei compensi dei membri 
delle commissioni con i giorni, le ore e le attività svolte) 

- Referenti dei progetti: Relazioni finali delle attività svolte nell’ambito dei progetti 
approvati dal Collegio dei Docenti (inclusi i registri e le tabelle per la liquidazione 
dei compensi dei partecipanti con i giorni, le ore e le attività svolte, questionari di 
gradimento e schede di valutazione) 

- Collaboratori del Dirigente: Relazioni finali sulle attività svolte negli ambiti di 
propria competenza 
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26/05/2021 - Relazione su flessibilità e corsi di potenziamento pomeridiano da parte dei docenti 
interessati da consegnare alla segreteria. 

- Dichiarazione delle attività svolte da consegnare alla segreteria. 

29/05/2021 Programmi svolti: versione digitale firmata tramite l’area riservata del registro 
elettronico. NOTA: i programmi saranno scaricabili dagli alunni delle rispettive classi. 

31/05/2021 Verifica consegna elaborati per l’Esame di Stato da parte degli studenti delle classi 
quinte ai docenti di riferimento. 

29/05/2021 Relazione finale per ciascuna classe in versione digitale (tramite l’area riservata del 
registro elettronico). 

11/06/2021 Collegio docenti conclusivo ore 9.30 

17/06/2021 Richiesta ferie presso la segreteria (si ricorda che le ferie non possono includere 
l’ultima settimana di agosto). 

  
 
 
I docenti verificheranno inoltre la completezza e correttezza delle informazioni riportate sul 
registro elettronico (controllando in particolare che siano stati inseriti gli argomenti svolti e che non 
ci siano lezioni mancanti) per quanto di propria competenza entro il giorno 31/05/2021. Si 
presuppone che le informazioni mancanti rappresentino casi eccezionali, in quanto è prevista la 
regolare compilazione quotidiana del registro. 
 
Si riporta inoltre di seguito il calendario degli scrutini finali aggiornato. Gli scrutini si svolgeranno tutti 
in modalità online. 
 
 II quadrimestre – Prima fase scrutini 
 

Data 14.30-15.30 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 
martedì 1 giugno 2021 5A LS 5B LS 5C LS 5D LS 
giovedì 3 giugno 2021 5E LS 5G LS 5A LC 5B LC 

 
Data 14.30-15.15 15.15-16.00 16.00-16.45 16.45-17.30 17.30-18.15 
venerdì 4 giugno 2021 4A LS 4B LS 4C LS 4D LS 4E LS 

 
 II quadrimestre – Aggiornamento scrutini prima fase 

 

Data 
11.00-
11.20 

11.20-
11.40 

11.40-
12.00 

12.00-
12.20 

12.20-
12.40 

12.40-
13.00 

13.00-
13.20 

13.20-
13.40 

sabato 5 giugno 2021 5A LC 5B LC 5A LS 5B LS 5C LS 5D LS 5E LS 5G LS 

 

Data 
14.30-
14.50 

14.50-
15.10 

15.10-
15.30 

15.30-
15.50 

15.50-
16.10 

sabato 5 giugno 2021 4A LS 4B LS 4C LS 4D LS 4E LS 

 
 Scrutini II quadrimestre – Altre classi  

  

Data 
08.00- 
08.45 

08.45- 
09.30 

09.30- 
10.15 

10.15- 
11.00 

11.00- 
11.45 

11.45- 
12.30 

15.00- 
15.45 

15.45- 
16.30 

16.30- 
17.15 

17.15- 
18.00 

lunedì 7 giugno 2021 1A LS 1D LS 1E LS 1F LS 1B LS 2A LS 2C LS 2E LS 2F LS 2B LS 
martedì 8 giugno 2021 3A LS 3B LS 3D LS 3E LS 3C LS 3F LS 4F LS 1G LS 2G LS 3G LS 
mercoledì 9 giugno 2021 1A LC 1B LC 2A LC 3A LC 4A LC 3B LC 4B LC    
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 Compilazione della certificazione delle competenze per il biennio e la documentazione 

relativa all’attività di alternanza scuola-lavoro per il triennio 
Liceo Scientifico  

Data 
08.00- 
08.30 

08.30- 
09.00 

09.00- 
09.30 

09.30- 
10.00 

10.00- 
10.30 

10.30- 
11.00 

11.00- 
11.30 

11.30- 
12.00 

12.00- 
12.30 

12.30- 
13.00 

13.00- 
13.30 

giovedì 10 giugno 2021 2A 2B 2C 2E 2F 2G 3A 3B 3C 3D  
3E 3F 3G 4A 4B 4C 4D 4E 4F   

Liceo Classico  

Data 
08.00- 
08.30 

08.30- 
09.00 

09.00- 
09.30 

09.30- 
10.00 

10.00- 
10.30 

10.30- 
11.00 

giovedì 10 giugno 2021 3A 3B 4A 4B 2A  

 
 
 
In caso di eventuali disposizioni ministeriali che lo consentissero, gli scrutini previsti per 
mercoledì 9 giugno potranno essere anticipati a sabato 5 giugno al posto degli scrutini di 
aggiornamento e di conseguenza potrà essere anticipato il Collegio finale. In questo caso seguirà 
comunicazione ufficiale. 
 
 
 
  IL DIRIGENTE 
  Concetta Rita NIRO 
                                                                                                                                             (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

              sensi dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39/93) 
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