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I.1.S.S. Alfano da Termoli

Circolare n.175 Ai docenti
Al DSGA

Oggetto: Ricevimento bimensile genitori

Tutti i docenti sono invitati a programmare almeno un’ora di ricevimento genitori nel periodo dal
3/11/2020 al 14/11/2020 e almeno un’ora nella settimana dal 16/11/2020 al 21/11/2020.
Successivamente individueranno ore di ricevimento seguendo le settimane indicate dal piano

annuale.

Le ore di ricevimento devono essere svolte in orario mattutino al di fuori del proprio orario di servizio.

Di seguito si ricorda la procedura da seguire sul registro elettronico:

con liceo scientifico, opzione scienze applicate, sez. a indirizzo sportivo e

Cliccare sulla voce di menu Gestione ricevimenti
Cliccare su Inserisci nuovo ricevimento:
Scegliere un'operazione:
» Inserisci un nuovo ricevimento
Ripeti ogni settimana*
Ripeti ogni 2 settimane*®

Rineti noni 4 cattimana®

Scegliere la data e I’ora di inizio e fine del ricevimento

Impostare il numero massimo di ricevimenti se si desidera un numero maggiore di 6
(preimpostato dalla scuola).

Cliccare su Esegui I’operazione

[l giorno precedente al ricevimento accedere alla stessa pagina, nella quale sono visualizzate
le prenotazioni, e cliccare su Gestisci.

Prenotazioni ricevute: 3 GESTISCI
Elenco prenotazioni:

Si accede alla pagina di dettaglio. Cliccare su Imposta orario automatico per dividere 1’ora
di ricevimento in parti uguali a ciascun prenotato. In alternativa ¢ possibile agire sull’orario
di ogni singola prenotazione cliccando sul seguente pulsantino:

MM Crea una videoconferenza per ogni colloguio

LICEO SCIENTIFICO STATALE “ALFANO DA TERMOLJ”

Cliccare su:

www.iissalfano.gov.it

percorso di Biologia con curvatura biomedica I - - . - .
Viale Trieste, 10 86039 Termoli Tel. 0875-706493 Fax 0875-702223 E-mail: cbiso22008401sbuz ov el - segrelragliissaliine cdu
Pec: cbis022008 @pec.istruzione.it

Cod. fiscale 91049580706

LICEO CLASSICO STATALE “G. PERROTTA”
Via Asia, 2 86039 Termoli Tel. 0875-82175 Fax 0875-706559
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In questo modo si creera un evento sul proprio Calendario Google con link alla
videoconferenza per ciascun prenotato.

ATTENZIONE: si consiglia di NON usare il pulsante di creazione evento unico per tutti, al
fine di evitare che ciascun genitore debba attendere 1’uscita dalla videoconferenza del genitore
precedente.

Il Dirigente
Concetta Rita NIRO

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39/93)




