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I.1.S.S. Alfano da Termoli

Circolare n° 104

Ai docenti
Agli alunni e alle famiglie

Oggetto: Aggiornamento indicazioni riguardanti la giustificazione delle assenze e le
entrate/uscite fuori orario

Alla luce dell’evoluzione della situazione relativa alla pandemia in atto e delle recenti disposizioni
governative (in particolare la nota del Ministero della Salute prot. 30847 del 24/09/2020), si ritiene
opportuno un aggiornamento delle indicazioni riguardanti le modalita di giustifica delle assenze.

- Siricorda a tutti i genitori la necessita di compilare e presentare la modulistica gia indicata
precedentemente e in particolare il “Modello Autodichiarazione COVID”. Nei prossimi giorni
saranno contattati i genitori che devono ancora presentare la documentazione prevista.

- Si richiama la responsabilita che ogni genitore si ¢ assunto nel non far frequentare il proprio
figlio in caso di presenza di sintomi legati al COVID. Eventuali variazioni dello stato di salute
legate all’emergenza COVID devono essere tempestivamente comunicate attraverso
I’indirizzo di posta elettronica riservato@iissalfano.edu.it.

- Le giustifiche vanno inoltrate mediante registro elettronico (come da tutorial che si allega). |
genitori che non hanno ancora provveduto sono invitati ad attivare al piu presto il proprio
account federato che permette ’accesso al registro elettronico e all’area riservata dello
sportello telematico. In caso di difficolta, contattare la segreteria al numero 0875706493.

- I docenti della prima ora sono tenuti a consultare i messaggi e le giustifiche presenti sul
registro elettronico prima di ammettere I’alunno in classe.

- Per le giustifiche far riferimento alla seguente tabella:

Assenza per motivi NON | E sufficiente 1’indicazione della motivazione in fase di
di salute fino a 5 giorni giustifica senza necessita di allegare alcun documento. Si
raccomanda alle famiglie di segnalare preventivamente
eventuali assenze non dovute a malattia utilizzando la
messaggistica all’interno del registro elettronico.
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Assenza per malattia fino
a 5 giorni con sintomi
NON riferibili al COVID-
19*

Se in fase di giustifica si dichiara che 1’assenza ¢ stata causata
da motivi di salute ma i sintomi riscontrati non sono fra quelli
riferibili al COVID-19 (vedi sotto), occorre allegare, sempre
in fase di giustifica, il modello “Autodichiarazione per rientro
a scuola”, presente sul sito web della scuola alla pagina
“Modulistica genitori e studenti”

Assenza per malattia fino
a 5 giorni con sintomi
riferibili al COVID-19%*

Nel caso di assenze per malattia con sintomi riferibili al
COVID, anche per un solo giorno alla giustifica occorrera
allegare il certificato medico con attestazione di avvenuta
guarigione e nulla osta all’ingresso o rientro in comunita.

Assenza per malattia a
partire da 5 giorni inclusi i
festivi intermedi

In base al Protocollo di Intesa sulle certificazioni mediche in
ambito scolastico tra Ulfficio Scolastico Regionale per il
Molise e I’Ordine Provinciale dei Medici-Chirurghi e degli
Odontoiatri delle Province di Campobasso e Isernia del
14/06/2017, occorre allegare alla giustifica apposita
certificazione medica; il certificato dovra coprire I’intero
periodo di assenza.

Assenza per motivi NON
di salute a partire da 5
giorni inclusi 1 festivi
intermedi

Se 1’assenza ¢ programmata i genitori dovranno comunicare
I’assenza preventivamente e per iscritto al coordinatore di
classe; in questo caso in fase di giustifica si alleghera il
modello “Autodichiarazione per rientro a scuola”.

In base al Protocollo di Intesa sulle certificazioni mediche in
ambito scolastico tra Ulfficio Scolastico Regionale per il
Molise e I’Ordine Provinciale dei Medici-Chirurghi e degli
Odontoiatri delle Province di Campobasso e Isernia del
14/06/2017, se 1’assenza non ¢& stata preventivamente
comunicata, per il rientro a scuola si richiedera comunque di
allegare alla giustifica apposita certificazione medica; il
certificato dovra coprire I’intero periodo di assenza.

Ritardi

In caso di ingresso in ritardo gli studenti possono essere
ammessi in classe; le giustifiche ai ritardi, che dovranno essere
regolarizzate dai genitori tramite registro elettronico
(successivamente all’inserimento del ritardo da parte del
docente), non richiedono autodichiarazioni o certificati
medici; in caso di visita medica o motivo analogo ¢ opportuno
che i genitori presentino la relativa attestazione. La giustifica
con documentazione allegata dovra essere inviata entro il
giorno successivo a quello in cui ¢ avvenuto il ritardo; in caso
contrario il ritardo sara ingiustificato. Al quarto ritardo
ingiustificato 1’alunno dovra essere accompagnato dai genitori
per poter essere ammesso in classe.

Si raccomanda alle famiglie di segnalare preventivamente
eventuali ritardi non dovuti a malattia utilizzando la
messaggistica all’interno del registro elettronico.
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Attivazione Didattica a Si coglie I’occasione per ribadire che la Didattica a
Distanza Distanza puo essere attivata per intere classi o per singoli
alunni solo su indicazione del Dipartimento di
Prevenzione della ASREM o in caso di patologie
accompagnate da certificazioni mediche che attestino
la situazione di fragilita per lo studente con
conseguente impossibilita di frequentare in presenza per
periodi prolungati e la necessita di attivare forme di
istruzione domiciliare o di Didattica a Distanza (nota 134
del Ministero dell’Istruzione del 9 ottobre 2020 “Alunni
e studenti con patologie gravi o immunodepressi”).

*Sintomi riferibili al COVID-19:
Febbre, tosse, rinorrea/congestione nasale, cefalea, brividi, difficolta respiratorie, sintomi
gastrointestinali (nausea/vomito, diarrea), faringodinia, dispnea, mialgie, perdita improvvisa
dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell’olfatto (iposmia), perdita del gusto (ageusia) o
alterazione del gusto (disgeusia)

Per ’anno scolastico 2020/21, in deroga al Regolamento di Istituto, si consente l’ingresso
in ritardo in classe anche dopo le 8.20, senza necessita di attendere nell’atrio la fine della
prima ora.

Si invitano tutti i genitori a collaborare con la scuola e a rispettare le indicazioni fornite per la
sicurezza di tutti. Si precisa che in assenza di adeguata documentazione gli studenti non

potranno essere riammessi a scuola e dovranno attendere negli spazi comuni la
regolarizzazione da parte dei genitori.

Si precisa che sono in fase di sviluppo ulteriori funzionalita all’interno del registro elettronico
per snellire le operazioni, quali la possibilita di preavvisare i docenti in caso di assenze, ingressi
in ritardo o uscite anticipate programmati. Di esse sara data tempestiva comunicazione.

Allegati

Si allega la seguente documentazione:

Istruzioni sull’utilizzo del registro elettronico per le giustifiche delle assenze (profilo
genitore)

Modello “Autodichiarazione per rientro a scuola”
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Prontuario per i docenti:

1. Se I’alunno rientra dopo uno o piu giorni di | I1 docente non riammette 1’alunno in classe e

assenza senza giustifica chiede ai collaboratori di farlo attendere nell’atrio
o in altro spazio comune; chiede alla segreteria di
contattare la famiglia per regolarizzare Ila
situazione.

2. Se I’alunno rientra dopo un numero di giorni | I docente giustifica 1’assenza e riammette
di assenza inferiore a 5 (inclusi i festivi | I’alunno in classe.
intermedi) con giustifica per motivi NON di
salute

3. Se I’alunno rientra dopo un numero di giorni | Il docente riammette 1’alunno in classe solo in
di assenza inferiore a 5 (inclusi 1 festivi | presenza di certificato medico o autodichiarazione
intermedi) con giustifica per motivi di salute | allegati alla giustifica. In caso di mancanza della

documentazione si rientra nel caso 1.

4. Se I’alunno rientra dopo un numero di giorni | Il docente riammette 1’alunno in classe solo in
di assenza da 5 in poi (inclusi i festivi | presenza di certificato medico allegato alla
intermedi) NON preavvisata per iscritto giustifica. In caso di mancanza della

documentazione si rientra nel caso 1.

5. Se I’alunno rientra dopo un numero di giorni | Il docente riammette 1’alunno in classe in presenza
di assenza da 5 in poi (inclusi i festivi | di autodichiarazione allegata alla giustifica. In
intermedi) preavvisata per iscritto caso di mancanza dell’autodichiarazione i genitori

avranno un giorno di tempo per regolarizzarne
I’invio (il docente NON inserira la spunta
“Giustificato” o “Ingiustificato” in attesa
dell’invio).

6. Se I’alunno entra in ritardo I1 docente ammette 1’alunno in classe e inserisce il

ritardo sul registro elettronico. Successivamente i
genitori giustificheranno sul registro entro il
giorno successivo (in caso di assenza per visita
medica o motivo analogo i genitori possono
allegare la relativa attestazione). Se il secondo
giorno successivo al ritardo non sara ancora
pervenuta la giustifica il ritardo sara ingiustificato
con relative ricadute sul voto del comportamento.
Al quarto ritardo ingiustificato 1’alunno dovra essere
accompagnato dai genitori per poter essere ammesso
in classe.

Se I’alunno entra in ritardo accompagnato dai
genitori, il docente puo direttamente giustificare il
ritardo.

IL DIRIGENTE
Concetta Rita NIRO

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39/93)




