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Circolare n.291 
A tutto il personale 

Ai genitori 
Agli alunni 

Al DSGA 
Al sito web 

Oggetto: Trasmissione Direttiva n. 2/2020 della Presidenza del Consiglio dei Ministri 

Si trasmette la direttiva in oggetto segnalando in particolare le seguenti disposizioni: 
- Le amministrazioni, considerato che la modalità ordinaria di svolgimento della prestazione 

lavorativa è il lavoro agile, limitano la presenza del personale negli uffici ai soli casi in cui la 
presenza fisica sia indispensabile per lo svolgimento delle predette attività, adottando forme di 
rotazione dei dipendenti per garantire un contingente minimo di personale da porre a presidio di 
ciascun ufficio. 

- Le attività di ricevimento del pubblico o di erogazione diretta dei servizi al pubblico sono 
prioritariamente garantite con modalità telematica o comunque con modalità tali da escludere o 
limitare la presenza fisica negli uffici (ad es. appuntamento telefonico o assistenza virtuale). Nei 
casi in cui il servizio non possa essere reso con le predette modalità, gli accessi nei suddetti uffici 
devono essere scaglionati, anche mediante prenotazioni di appuntamenti, e deve essere assicurata 
la frequente areazione dei locali. Si conferma pertanto per l’utenza dell’Istituto Alfano la chiusura 
della sede del Liceo Classico e l’apertura al pubblico, per i casi di estrema necessità, della sede 
del Liceo Scientifico di viale Trieste, sempre previo appuntamento telefonico, utilizzando 
esclusivamente l’ingresso lato via Campania, rispettando le indicazioni del personale per lo 
scaglionamento degli accessi e per il mantenimento della distanza precauzionale. L’appuntamento 
telefonico prima dell’accesso ai locali deve essere concordato anche dal personale docente, 
qualora vi siano necessità indifferibili di recarsi in sede, ad esempio per ricevere supporto tecnico 
nelle attività di didattica a distanza da parte degli assistenti tecnici. 

- Si conferma che presso la sede del Liceo Scientifico è stata effettuata un’accurata disinfezione 
delle superfici e degli ambienti e sono a disposizione nei vari locali strumenti di facile utilizzo per 
l’igiene e la pulizia della cute. 

- Si conferma l’esposizione presso gli uffici delle informazioni di prevenzione rese note dalle 
autorità competenti, nonché la relativa pubblicazione nel proprio sito internet istituzionale in una 
pagina dedicata all’emergenza da COVID-19 raggiungibile direttamente dalla home page. Si 
ricorda in proposito che coloro i quali dovessero presentare sintomi di sospetto contagio da 
COVID-19 devono evitare di recarsi al Pronto Soccorso rivolgendosi invece direttamente al 
proprio medico curante. 
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Si confida nella consueta collaborazione da parte di tutti. 
 
 
  Il Dirigente 
  Concetta Rita NIRO 
  (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39/93) 
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