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Circolare n. 218            A tutti i docenti 
Al DSGA 

 
OGGETTO: Rispetto del Regolamento per la modalità di svolgimento delle verifiche 

 
Essendo pervenute a questa Dirigenza segnalazioni in merito, si ribadisce ai docenti il rispetto di 
quanto stabilito dal Regolamento di questo Istituto e riportato nel PTOF: non è possibile effettuare 
verifiche di alcun tipo al di fuori della classe (orario didattico curriculare della disciplina). Si 
riporta lo stralcio della sezione completa del PTOF: 
 

CRITERI PER VERIFICHE SOMMATIVE E FORMATIVE 
In generale sono previste per le varie discipline prove sommative e prove formative. 
Entrambe possono essere orali e scritte. La loro scansione quadrimestrale è 
disciplinata secondo quanto previsto ai seguenti punti: 
 si può fare una sola verifica scritta al giorno, indipendentemente dal tipo di disciplina; 
 tutti i docenti devono utilizzare in modo sistematico il registro elettronico per annotare 

le verifiche scritte e permettere così una calendarizzazione razionale e condivisa delle 
varie prove della classe; 

 non è possibile effettuare verifiche di alcun tipo al di fuori della classe (orario didattico 
curriculare della disciplina); 

 tutte le verifiche sommative scritte devono essere concordate con la classe, 
programmate e comunicate almeno cinque giorni prima; 

 eventuali scambi di date devono essere concordati sia con gli insegnanti che con la 
classe; 

 qualora in casi eccezionali (evento improvviso) fosse impossibile effettuare la prova, 
l’insegnante concorderà con la classe la nuova data, senza la necessità di comunicarla 
per tempo, ma avendo cura di non sovrapporre la prova ad altre già stabilite; 

 il numero delle verifiche sommative per ognuna delle due sezioni in cui è stato diviso 
l’anno scolastico va da un minimo di 2 prove scritte e 2 verifiche orali (di cui 
eventualmente un test) a non più di 4 prove scritte e 4 verifiche orali (con possibili 
ulteriori prove individuali per dare l’opportunità ai ragazzi di migliorarsi); per quanto 
riguarda scienze motorie, si prevede una prova teorica sommativa (verifica orale o 
test) oltre alle valutazioni pratiche;  

 per le verifiche formative non ci sono vincoli particolari; esse non devono 
corrispondere a una valutazione numerica (proprio perché formative) e non devono 
comparire come valutazioni nel registro elettronico; 

 in caso di assenza, durante le verifiche programmate, il docente può riproporre la 
prova comunicando la data all’alunno, senza tuttavia attenersi ai vincoli di cui sopra, 
trattandosi di caso straordinario e a favore dell’alunno 

 in caso di assenza reiterata, durante le verifiche programmate, il docente riproporrà la 
verifica a fine quadrimestre su tutta la parte di programma svolto 

 nelle classi quinte saranno effettuate simulazioni delle prove scritte d’esame. 
 
  IL DIRIGENTE 
  Concetta Rita NIRO 
                                                                                                               (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

               sensi dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39/93) 
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