
3. FUNZIONAMENTO DELL’ISTITUTO 

Art. 1. Attività curricolare 
 
[…] 
 
3. Assenze alunni 
Il docente della prima ora fa l’appello nominale, segnala sul registro elettronico gli alunni assenti, e, in caso di alunni 
che devono giustificare una o più assenze o ritardi, dopo aver verificato la motivazione e la firma di uno dei genitori sul 
libretto, vi appone la propria firma e riporta la giustifica sul registro elettronico.  
[…] 
Il docente della prima ora ammette in classe gli alunni fino alle ore 8.20 senza richiesta di permesso; i ritardi devono 
essere annotati sul registro elettronico. Alle ore 8,20 la porta d’ingresso dell’Istituto viene chiusa. 
Gli alunni entrati dopo le ore 8.20 saranno accolti nella sala ricevimento della scuola, dove attenderanno, sotto la 
vigilanza di un collaboratore scolastico, l’inizio della seconda ora; gli stessi alunni saranno ammessi in classe dal 
docente della II ora che annoterà l’ingresso sul registro elettronico. 
Al termine di ogni settimana scolastica, il coordinatore di classe controllerà sul registro elettronico le assenze ed i 
ritardi di ciascun alunno. In caso di assenze non giustificate da oltre tre giorni, il Coordinatore provvederà a 
registrare l’assenza come ingiustificata, utilizzando l’apposita casella del registro elettronico. Conseguentemente, 
provvederà a contattare la famiglia e a segnalare il nominativo al Dirigente scolastico. In caso di ritardi non 
giustificati da oltre tre giorni, il coordinatore provvederà a registrare il ritardo come ingiustificato, utilizzando 
l’apposita casella del registro elettronico, e a sanzionare l’alunno con apposita nota disciplinare sul registro 
elettronico. 
Dopo sei ritardi, sia di 10 minuti che oltre i 10 minuti, ogni successivo ritardo nel quadrimestre dovrà essere giustificato 
personalmente dai genitori o da chi ne fa le veci. Diversamente, il ritardo sarà considerato ingiustificato, con 
conseguenze sull’attribuzione del voto di comportamento e del credito scolastico.  
Se l’alunno non verrà accompagnato da uno dei genitori entro tre giorni, o successivamente con giustificato motivo, ciò 
influirà sul voto di comportamento e sull’attribuzione del credito scolastico.  
Ritardi dovuti a cause eccezionali potranno essere giustificati ad insindacabile giudizio del Dirigente Scolastico o di un 
suo delegato senza rientrare nel computo dei ritardi ammessi per quadrimestre. 
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